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  (pieczęć Zamawiającego)  

 
 

 
 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

 
 
 

1. Zamawiaj ący  
 
Stowarzyszenie Pomocy Dzieciom i MłodzieŜy Niepełnosprawnej Ruchowo „Tęcza” 
w Szczecinie zaprasza do złoŜenia oferty   w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej do równowartości kwoty 
14.000,00 euro.  

 
2. Opis przedmiotu i wielko ści zamówienia 

 
Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa artykułów biurowych w 2013 r.  do siedziby 
Stowarzyszenia. 
Wielkość jednorazowego zamówienia będzie określana na podstawie bieŜących potrzeb.   
 

3. Szczegółowe parametry zamawianych towarów 
 
Na potrzeby zapytania określono przykładowe produkty wraz z szacowaną wielkością 
zamówienia: 
 

L.p.  Nazwa j. m.  
Szacowana 

wielko ść 
zamówienia  

1. Koperta C5/500 biała samoklejąca/1000 szt. opak. 1 
2. Koperta C4 biała samoklejąca /500 szt. opak. 2 
3. Koperta C6 biała samoklejąca/ 250 szt. opak 4 
4. Segregator A4 szer. 5 cm  szt. 30 
5. Segregator A4 szer. 7cm kolor szt. 30 
6. Papier ksero A4/ 80g/m2 ryza 100 
7. Papier ksero A3/ 180g/m2 ryza 5 
8. Ofertówka "L" szt. 200 
9. Przekładki kartonowe do segregatora 1/3 A4 kpl. 5 
10. Przekładki do segregatora kolorowe  kpl. 5 
11. Zakładki indeksujące 4 kolory  kpl. 20 
12. Okładka do dyplomu szt. 100 
13. Obwoluta (koszulka do segregatora) A4/100 szt. kpl. 100 
14. Obwoluta (koszulka do segregatora) A5/100 szt. kpl. 50 
15. Teczka z gumką A4 biała szt. 300 
16. Korektor w taśmie PELIKAN szt. 20 
17. Skoroszyt plastikowy  szt. 100 
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18. Skoroszyt tekturowy  szt. 100 
19. Spinacze 28mm opak. 20 
20. Tusz do stempli - czarny szt. 5 
21. Tusz do stempli - czarny szt. 5 
22. Wąsy do segregatora (skoroszytowe)/25 szt. opak. 200 
23. Kilps biurowy (archiwizacyjny) 41 mm opak. 80 
24. Folia do faxu Panasonic KX-FA52 zamiennik szt. 5 
25. Płyta CD-R/50 szt. szt. 2 
26. Płyta DVA-R/50 szt. szt. 2 
27. Zszywki 24/6/1000 szt. opak. 6 
28. Notes samoprzylepny 38x51 mm szt. 20 
29. Notes samoprzylepny 76x76 mm szt. 20 
30. Klej w sztyfcie 10g szt. 20 
31. Klej w tubie szt. 20 

 
4. Miejsce dostawy 

 
Stowarzyszenie Pomocy Dzieciom i MłodzieŜy Niepełnosprawnej Ruchowo „Tęcza”  
al. Bohaterów Warszawy 27B 
70-340 Szczecin 
 

5. Tryb udzielania zamówienia  
 
Zapytanie ofertowe poniŜej 14 000 euro. 
 

6. Kryteria oceny ofert   
 
100 % cena. 
 

7. Termin składania ofert  
 
17.04.2013 r. 
 

8. Warunki udziału w post ępowaniu   
 
ZłoŜenie oferty zgodnie z niniejszym zapytaniem. 
 

9. Wymagania dotycz ące oferty i dokumentów, jakie winni zło Ŝyć wykonawcy 
 
Ofertę naleŜy złoŜyć na kompletnym Formularzu Oferty w formie pisemnej w terminie do dnia 
17.04.2013 r. do godz. 12.00.  
 
Ofertę naleŜy sporządzić na Formularzu Ofertowym stanowiącym załącznik do niniejszego 
Zapytania, w formie pisemnej i umieścić w zabezpieczonej kopercie opisanej  
w następujący sposób:   

a) nazwa i adres zamawiającego   
b) imię nazwisko i adres, nazwa (firma) wykonawcy   
c) z dopiskiem: dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

na zaopatrzenie stowarzyszenia w artykuły biurowe w 2013 r. 
 
 
 



Wraz z ofertą naleŜy: 
− złoŜyć odpowiedni dokument uprawniający do wykonania zamówienia (odpis 

z właściwego rejestru lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności 
gospodarczej, koncesji, zezwolenia lub licencji w zakresie objętym zamówieniem) 
oraz podpisania umowy (NIP i REGON). 

 
 

10. Termin i miejsce otwarcia ofert   
 
17.04.2013 r. g. 14:00 
 

11.  Warunki gwarancji 
 
Wymiana towaru uszkodzonego lub niezgodnego z wymaganiami Zamawiającego. 
 

12. Warunki płatno ści  
 
KaŜdorazowo przy zamówieniu na podstawie Faktury Vat. 
 

13. Oczekiwania dotycz ące procesu realizacji zamówienia 
 
Zamówienie będzie realizowane w terminach i zakresie kaŜdorazowo określanych przez 
Zamawiającego (rodzaj, ilości i termin dostawy) na podstawie bieŜącego zapotrzebowania. 
Maksymalny czas oczekiwania na dostawę - do 2 dni roboczych. 
 
 
 
W toku trwania umowy Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

1) korzystania na bieŜąco z promocji sklepów wysokopowierzchniowych na wybrane 
produkty związane z realizacją przedmiotowego zamówienia; 

2) moŜliwości zamawiania innych produktów w trakcie realizacji umowy w ramach kwoty 
podanej w punkcie 1. 

 
 
 
 
 

 


